学生申诉处理流程

一、办理依据

《山东女子学院学生申诉处理办法》（鲁女院字〔2018〕54号）

二、承办部门

学生申诉处理委员会办公室（团委）

三、服务对象

全体学生

四、申请条件 

学生对涉及本人权益的下列处理或处分决定不服的可以提出书面申诉：

（一）对学生本人作出的取消入学资格或退学处理的决定；

（二）对学生本人作出的警告、严重警告、记过、留校察看、开除学籍等纪律处分决定。

五、申报材料

（一）申诉书。包括：申诉人的基本情况、申诉请求、申诉的主要事实和理由、申诉人签名、提起申诉的日期、相关证据材料等。
（二）处理或处分决定书复印件。

（三）申诉人本人的身份证明、学籍证明、联系方式。

六、办事流程

1.申请者从团委网站下载《学生申诉申请表》，并填写申诉人的基本情况、申诉请求、申诉的主要事实和理由、申诉人签名、提起申诉的日期、相关证据材料等。

2.校申诉委进行审查，作出受理或不予受理的决定并书面通知申诉人。材料不齐全、表述不清楚的须补正。

3.召开学生申诉委员会会议，通知校内有关单位或部门负责举证，提交相关证据及其他相关材料。

4.校申诉委在接到书面申诉之日起10日内作出复查结论。

5.申诉人对申诉处理决定不服的，可以在接到校申诉委申诉处理决定书之日起15日内向上级教育行政主管部门提出书面申诉。

七、办理时限

学生对学校的处理或者处分决定有异议的，应在接到处理或处分决定书之日起10日内，向校申诉委提出书面申诉。

八、办理地点

学生申诉处理委员会办公室（求真楼308房间）

九、咨询电话

联系人：王永欣

联系电话：0531--86526966
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